APFM

RESOLUCION EXENTA N°015/

MAT: APRUEBA PROCEDIMIENTO PARA EL USO
EFICIENTE DEL PAPEL, V.01, DE LA JUNTA
NACIONAL DE JARDINES INFANTILES.

SANTIAGO,
VISTOS:

1°) La Ley N©19.880, de 2003, del Ministerio
Secretaria General de la Presidencia, que “Establece Bases de los Procedimientos Administrativos
que Rigen los Actos de los C')rganos de la Administracion del Estado”; 2°) La Ley N°17.301, de
1970, del Ministerio de Educacion, que “Crea Corporacion Denominada Junta Nacional de Jardines
Infantiles”; 3°) Ley 21.180, de 2019, del Ministerio Secretaria General de la Presidencia, sobre
“Transformacion Digital del Estado”;4°) El Decreto Supremo N°1.574, de 1971, del Ministerio de
Educacién, que “Aprueba Reglamento de la Ley 17.301, que Crea la Junta Nacional de Jardines
Infantiles”; 5°) El Decreto con Fuerza de Ley N°1-19.653, de 2000, del Ministerio Secretaria
General de la Presidencia, que “Fija Texto Refundido, Coordinado y Sistematizado de la Ley
N018.575, Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado”; 6°) El
Decreto con Fuerza de Ley N°29, de 2004, del Ministerio de Hacienda, que “Fija Texto Refundido,
Coordinado y Sistematizado de la Ley N°18.834, sobre Estatuto Administrativo”; 7°) El Decreto
Exento N°432, de 28 de noviembre de 2024, del Ministerio de Hacienda, que “Aprueba Programa
Marco de los Programas de Mejoramiento de la Gestidon de los Servicios en el Afo 2025, para
efectos del Incremento por Desempefio Institucional del Articulo 6° Ley N°©19.553"; 8°) Resolucion
Exenta N°015/429, de 2025, de este Servicio, que deja sin efecto lo que indica y “Establece una
Nueva Organizacion Interna de esta Junta Nacional de Jardines Infantiles tanto en Direccién
Nacional como en sus Direcciones Regionales; 9°) La Resolucion N°36, de 19 de diciembre de
2024, que “Fija Normas sobre Exencion del Tramite de Toma de Razdn”, y la Resolucion N°8, de
24 de marzo de 2025, que la modifica y complementa, ambas de la Contraloria General de la
Republica; y demas antecedentes tenidos a la vista

CONSIDERANDO:

1°) Que, el Sistema “Estado Verde”, creado a
través del Decreto Supremo N°347, de 14 de noviembre de 2022, del Ministerio de Hacienda, y
aprobado en el afio 2023 para efectos del incremento por desempeno institucional del articulo N°6
de la Ley N°19.553, es un Programa de Mejoramiento de la Gestiéon (PMG), cuyo objetivo central
es implementar progresivamente una gestidn sustentable en los procesos administrativos y en los
productos estratégicos de las instituciones, con el fin de disminuir los impactos ambientales y
contribuir a los compromisos asumidos por el Estado de Chile en materia de cambio climatico.

2°) Que, esta Junta Nacional de Jardines
Infantiles, en el marco de la ejecucidon del Sistema Estado Verde, necesita implementar un
procedimiento que regule el uso de impresién y fotocopia de documentos en las actividades diarias
de la organizacién que genera un impacto econdmico y ambiental significativo.

3°) Que, este procedimiento busca establecer
lineamientos y buenas practicas para gestionar de manera Optima la utilizacién del papel,
promoviendo la digitalizacién de documentos y el uso eficiente de los recursos disponibles. Reducir
el uso de impresoras no solo contribuye al ahorro del presupuesto institucional, sino que también
minimiza el consumo de papel y energia, alinedndose con las politicas de sostenibilidad y eficiencia
energética de esta Institucién.
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4°) Que, en virtud de lo expuesto, este
Servicio ha elaborado el Procedimiento para el Uso Eficiente del Papel, V.01, el cual debe ser
aprobado a través del correspondiente acto administrativo.

RESUELVO:

1.- APRUEBASE, el Procedimiento para el Uso
Eficiente del Papel, V.01, de esta Junta Nacional de Jardines Infantiles, cuyo texto es del siguiente
tenor:
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Resolucién y fecha de Departamento de Recursos Financieros o

Publicacién Version N° 01 O7'paginas

PMG Estado Verde

TABLA DE APROBACION DOCUMENTO

Actividad Cargo/Funcion Nombre

Modificacién/Elaboracién

Tecnologias de la informacién, Departamento de
Planificacién

Luis Gémez Diaz

Revision Técnica Nacional

Oficina Estado Verde, Departamento de Recursos
Financieros

Sara Moya Castillo

Metodoldgica

Gestion de Procesos, Departamento de
Planificaciéon

Richard Llinima

Revision Normativa

Seccion de Estudios y Pronunciamiento,
Departamento de Fiscalia y Asesoria Juridica

Carolina Perez Diaz

Aprobacion

Vicepresidenta/e

Daniela Trivifio Millar
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1 INTRODUCCION

La Junta Nacional de Jardines Infantiles, en el marco de la ejecucién del Sistema Estado Verde, necesita
implementar un procedimiento que regule el uso excesivo de impresién y fotocopia de documentos en las
actividades diarias de la organizacién que genera un impacto econémico y ambiental significativo. Este
procedimiento busca establecer lineamientos y buenas practicas para reducir el uso innecesario de impresoras,
promoviendo la digitalizacién de documentos y el uso eficiente de los recursos disponibles. Reducir la impresién
no solo contribuye al ahorro del presupuesto institucional, sino que también minimiza el consumo de papel y
energia, alinedndose con las politicas de sostenibilidad y eficiencia energética de la organizacién.

2 OBJETIVO

Establecer un procedimiento claro y sistematico para reducir el uso de impresoras dentro de la organizacion,
con el fin de:

e Disminuir los costos operativos asociados al consumo de papel, téner, mantenimiento y equipos.

e Mejorar la eficiencia energética mediante la reduccién del uso de dispositivos electrénicos y uso de
papel.

e Promover una cultura organizacional orientada a la sustentabilidad y el uso responsable de los recursos.

3 ALCANCE

Este procedimiento aplica a todas las unidades educativas, oficinas, unidades, secciones y departamentos de
la Institucion que utilicen equipos de impresion en el desarrollo de sus funciones. Abarca el uso de impresoras
de red, equipos multifuncionales y cualquier otro dispositivo destinado a la impresién o fotocopias de
documentos. También incluye directrices sobre el uso de plataformas digitales para la gestién de documentos
y comunicaciones internas, buscando reemplazar progresivamente los procesos que actualmente dependen de
la impresion fisica.
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4 NORMATIVAY DOCUMENTOS APLICABLES

Normativa

El D.F.L N°1-19.653, de 2001, del Ministerio Secretaria General de la Presidencia, que “Fija Texto Refundido,
Coordinado y Sistematizado de la Ley N°©18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de la
Administracién del Estado”.

La Ley N°19.880, de 2003, del Ministerio Secretaria General de la Presidencia, que "Establece Bases de los
Procedimientos Administrativos que Rigen los Actos de los Organos de la Administracion del Estado”;

La Ley N°17.301, de 1970, del Ministerio de Educacién, que "Crea Corporacién Denominada Junta Nacional de
Jardines Infantiles";

Ley 21.180, de 2019, del Ministerio Secretaria General de la Presidencia, sobre “Transformacién Digital del
Estado”.

El Decreto Supremo N°1.574, de 1971, del Ministerio de Educacién, que "Aprueba Reglamento de la Ley
N©017.301, que Crea la Junta Nacional de Jardines Infantiles";

Decreto Exento N°432, de 2024, Ministerio de Hacienda, que “Aprueba Programa Marco de los Programas de
Mejoramiento de la Gestiéon de los Servicios en el afio 2025 para efectos del incremento por desempefio
institucional del articulo 6° de la Ley N° 19.553".

Resoluciéon Exenta N°015/429, de 2025, de este Servicio, que deja sin efecto lo que indica y “Establece una
Nueva Organizacién Interna de esta Junta Nacional de Jardines Infantiles tanto en Direccién Nacional como en
sus Direcciones Regionales.

Oficio Circular N°015/097, de 2023, de este Servicio, que “Instruye lineamientos y orientaciones sobre buen
uso del servicio de impresién, en el marco del PMG Sistema Estado Verde y el buen uso de los recursos
publicos”.

5 DATOS INSTITUCIONALES

No aplica para este Procedimiento.

6 PLATAFORMAS UTILIZADAS

Las plataformas que se usan actualmente en la institucién para la digitalizacién de los procesos son las
siguientes:

Abaco.
Adobe Sign.
ARGEDO
DocDigital.
GESDEP.
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o Inedis.
e OneDrive.

7 RESPONSABILIDADES

Vicepresidenta Ejecutiva

e Aprobar e impulsar el procedimiento como parte de las politicas institucionales de sostenibilidad y
eficiencia operativa.

e Asignar los recursos necesarios para implementar y mantener las medidas de control y seguimiento
del uso de impresoras.

e Fomentar una cultura organizacional de responsabilidad ambiental y uso eficiente de los recursos.

Tecnologia de la Informaciéon (TI)

o Implementar configuraciones predeterminadas en las impresoras (impresién a doble cara, blanco y
negro, modo borrador, entre otros).

e Supervisar y restringir el acceso a la impresiéon segun roles o necesidades operativas.

e Promover el uso de soluciones digitales para compartir y archivar documentos (plataformas en la
nube, firmas electrénicas, etc.).

Departamento de Recursos Financieros

e Controlar y optimizar la adquisicién de insumos de impresion, priorizando criterios de sostenibilidad
(papel reciclado, téner ecoldgico, etc.).

e Priorizar dentro de lo posible proveedores que cumplan con estandares de eficiencia energética y
bajo impacto ambiental.

e Coordinar con TI la adquisiciéon de equipos con certificaciones de bajo consumo energético (Ej.
Energy Star).

Directores de Departamento y subdirectores regionales.
e Difundir y hacer cumplir el procedimiento dentro de sus equipos de trabajo.
e Fomentar la digitalizacién de documentos y minimizar la impresiéon de documentos no esenciales.
e Identificar oportunidades de mejora en los procesos internos para reducir el uso de papel.

Todos los funcionarios/as.

e Adoptar buenas practicas de impresion, tales como revisar documentos antes de imprimir, hacer uso
de la opcién “doble cara”, y evitar impresiones innecesarias.

e Reportar cualquier mal uso o desperfecto en los equipos de impresion al area de TI.

e Participar activamente en campafias de concientizacion sobre el ahorro de recursos y la sostenibilidad
institucional.
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8 DESARROLLO/ DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

8.1 Reduccion de uso de impresoras

Este procedimiento establece los pasos y lineamientos que deben seguirse para reducir progresivamente el
uso de impresoras en la organizacién, contribuyendo al ahorro presupuestal, al uso eficiente de la energia y a
la disminucién del consumo de papel. La implementacién de este procedimiento es parte de la estrategia
institucional de sostenibilidad y optimizacién de recursos.

8.1.1 Evaluacion Inicial del Uso de Impresoras

e Levantar un diagnéstico del parque actual de impresoras (tipo, ubicacién, uso promedio, consumo de
papel y téner, consumo eléctrico).
e Identificar impresoras de bajo rendimiento energético o con uso innecesario.

Establecimiento de Directrices de Impresién

e Configurar todas las impresoras para impresiéon predeterminada en blanco y negro, a doble cara
(duplex) y en modo borrador.

e Reemplazar la impresiéon de documentos internos por formatos digitales (memorandos, reportes,
presentaciones, etc.).

Optimizacién de la Infraestructura de Impresion

e Eliminar impresoras personales innecesarias y centralizar la impresiéon en equipos multifuncionales
compartidos.

e Priorizar el uso de impresoras con certificacién de eficiencia energética (Ej. Energy Star).

e Activar el modo de ahorro de energia en los equipos (suspensién automatica en periodos de
inactividad).

Digitalizacion de Procesos

e Fomentar el uso de herramientas digitales para la gestién documental: almacenamiento en la nube,
firmas digitales, envio por correo electrénico, entre otros.

¢ Reemplazar formularios impresos por formularios electrénicos interactivos.

e Establecer flujos de trabajo digitales para revisién y aprobacién de documentos.

Concientizacion y Capacitacion

e Capacitar al personal sobre el impacto ambiental y econémico del uso excesivo de impresioén.
e Difundir buenas practicas para reducir la impresién innecesaria (verificaciéon antes de imprimir, uso de
vista previa, impresién agrupada).

Monitoreo y Control

e Supervisar periédicamente el consumo de papel, téner y energia de las impresoras, para identificar
areas de alto consumo y oportunidades de mejora.
e Aplicar medidas correctivas en caso de incumplimiento o uso desproporcionado.
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Mejora Continua

e Revisar anualmente el procedimiento para identificar avances y areas de mejora.
e Actualizar las politicas de impresién segun nuevas tecnologias, practicas sostenibles o necesidades

operativas.
Diagrama N°1: Procedimiento de Impresion
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9 HISTORICO MODIFICACIONES

Resumen de Modificaciones

Version Version Fecha
N°| Vigente |Actualizada| (Mes/Ano) |Titulo | Subtitulo Descripcion Modificacion
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II. INCORPORASE a

resoluciéon el

documento que por este acto administrativo se aprueba, pasando a formar parte integrante del
mismo.

III.- DIFUNDASE, el Procedimiento para el Uso
Eficiente del Papel, contenido en el presente acto administrativo, a todo el personal de la Junta
Nacional de Jardines Infantiles, en oficinas administrativas y unidades educativas, a través de los
medios de comunicacion institucionales.

Firmado por:

Daniela Paz Trivifio Millar
Vicepresidenta Ejecutiva
Fecha: 23-10-2025 10:00 CLT
Junta Nacional de Jardines
Infantiles

Distribucion:

APFM WIND

Vicepresidencia Ejecutiva.

Direcciones Regionales.

Secretaria Departamento de Planificacion.

Secretaria Departamento de Recursos Financieros.
Secretaria Departamento de Calidad Educativa.

Secretaria Departamento Gestion y Desarrollo de Personas
Secretaria Departamento de Cobertura y Habilitacién de Espacios Educativos
Secretaria Unidad de Relaciones Gremiales.

Secretaria Departamento de Comunicaciones y Ciudadania
Secretaria Departamento de Fiscalia y Asesoria Juridica.
Oficina de Partes.

Ingreso N°1881- 2025.-

SHMC CAPD PDCSV CESH MEPA CGAAC AMAM

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

LAGD

E E__ Este documento ha sido firmado electrénicamente de acuerdg con la ley N° 19.799.

idad de este dg

CONSTRUYENDO
DESDE LA NINEZ EL

PRESENTE DE CHILE


https://doc.digital.gob.cl/validador/XPK8ZG-645

		2025-10-21T10:02:58-0300
	DocDigital.gob.cl
	Visado digitalmente por: Alejandra Patricia Fernández Maldonado, RUT: 8923883-8, CU: b5575f96da614ce48127278a43ac863f, REFID: #3661462-21112913


		2025-10-21T10:02:58-0300
	DocDigital.gob.cl
	Visado digitalmente por: Alejandra Patricia Fernández Maldonado, RUT: 8923883-8, CU: b5575f96da614ce48127278a43ac863f, REFID: #3661462-21112913


		2025-10-21T10:16:45-0300
	DocDigital.gob.cl
	Visado digitalmente por: Waldo Ives Narváez Díaz, RUT: 13025325-3, CU: 2d5b2051fe09467fb74e8f155d9d8d94, REFID: #3661462-21112918


		2025-10-21T10:16:45-0300
	DocDigital.gob.cl
	Visado digitalmente por: Waldo Ives Narváez Díaz, RUT: 13025325-3, CU: 2d5b2051fe09467fb74e8f155d9d8d94, REFID: #3661462-21112918


		2025-10-21T11:12:16-0300
	DocDigital.gob.cl
	Visado digitalmente por: Sara Hermosina Moya Castillo, RUT: 15942989-K, CU: d463cedf30174950aeaf920ce47d3409, REFID: #3661462-21112917


		2025-10-21T11:12:16-0300
	DocDigital.gob.cl
	Visado digitalmente por: Sara Hermosina Moya Castillo, RUT: 15942989-K, CU: d463cedf30174950aeaf920ce47d3409, REFID: #3661462-21112917


		2025-10-21T11:18:56-0300
	DocDigital.gob.cl
	Visado digitalmente por: Carolina Alejandra Pérez Díaz, RUT: 16199424-3, CU: a920b354d8ce4fecadd7d65ce9fa682e, REFID: #3661462-21112921


		2025-10-21T11:18:56-0300
	DocDigital.gob.cl
	Visado digitalmente por: Carolina Alejandra Pérez Díaz, RUT: 16199424-3, CU: a920b354d8ce4fecadd7d65ce9fa682e, REFID: #3661462-21112921


		2025-10-21T12:59:03-0300
	DocDigital.gob.cl
	Visado digitalmente por: Pamela Del Carmen Salinas Valdés, RUT: 12637878-5, CU: 900f39632718462baace1b203782f9fd, REFID: #3661462-21112914


		2025-10-21T12:59:03-0300
	DocDigital.gob.cl
	Visado digitalmente por: Pamela Del Carmen Salinas Valdés, RUT: 12637878-5, CU: 900f39632718462baace1b203782f9fd, REFID: #3661462-21112914


		2025-10-21T15:12:39-0300
	DocDigital.gob.cl
	Visado digitalmente por: Carola Elizabeth Salinas Herrera, RUT: 14307577-K, CU: 928130a4575340b9a905f9279bdd4240, REFID: #3661462-21112920


		2025-10-21T15:12:39-0300
	DocDigital.gob.cl
	Visado digitalmente por: Carola Elizabeth Salinas Herrera, RUT: 14307577-K, CU: 928130a4575340b9a905f9279bdd4240, REFID: #3661462-21112920


		2025-10-21T15:39:08-0300
	DocDigital.gob.cl
	Visado digitalmente por: María ELISA PERALTA ACEVEDO, RUT: 11846226-2, CU: 22010e5c65c3445faaf80f1acdae70ab, REFID: #3661462-21112915


		2025-10-21T15:39:08-0300
	DocDigital.gob.cl
	Visado digitalmente por: María ELISA PERALTA ACEVEDO, RUT: 11846226-2, CU: 22010e5c65c3445faaf80f1acdae70ab, REFID: #3661462-21112915


		2025-10-21T16:22:47-0300
	DocDigital.gob.cl
	Visado digitalmente por: Camila Gemita Andrea Arenas Castillo, RUT: 16472473-5, CU: 352ee2a0127b4c39a53158daf83b4cb4, REFID: #3661462-21112922


		2025-10-21T16:22:47-0300
	DocDigital.gob.cl
	Visado digitalmente por: Camila Gemita Andrea Arenas Castillo, RUT: 16472473-5, CU: 352ee2a0127b4c39a53158daf83b4cb4, REFID: #3661462-21112922


		2025-10-21T19:09:06-0300
	DocDigital.gob.cl
	Visado digitalmente por: Alexis Masmut Alé Muñoz, RUT: 11846874-0, CU: 9f973e441ee748eaa94ed834237dc932, REFID: #3661462-21112919


		2025-10-21T19:09:06-0300
	DocDigital.gob.cl
	Visado digitalmente por: Alexis Masmut Alé Muñoz, RUT: 11846874-0, CU: 9f973e441ee748eaa94ed834237dc932, REFID: #3661462-21112919


		2025-10-22T15:37:13-0300
	DocDigital.gob.cl
	Visado digitalmente por: Luis Armando Gómez Díaz, RUT: 16276579-5, CU: a93d0c97d5434ed387d6114964821f31, REFID: #3661462-21112916


		2025-10-22T15:37:13-0300
	DocDigital.gob.cl
	Visado digitalmente por: Luis Armando Gómez Díaz, RUT: 16276579-5, CU: a93d0c97d5434ed387d6114964821f31, REFID: #3661462-21112916


		2025-10-23T10:00:06-0300
	DocDigital.gob.cl
	Firmado digitalmente por: Daniela Paz Triviño Millar, RUT: 14185745-2, CU: 903c7232dee645e5958879a61b2b7d0e, REFID: #3661462-21203780


		2025-10-23T17:07:28-0300
	DocDigital.gob.cl
	Foliado digitalmente por: Katherine Andrea Fernández Fuenzalida, RUT: 17280825-5, CU: fd2a876f813e4a7fba5f80ac8b7662cf, REFID: #3661462-21230753




