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ESCRITORIO DIGITAL
del Jardin Infantil

Presentacion

Basada en su compromiso con la educacion inicial pablica y su fortalecimiento en el pais, nuestra
Junta Nacional de Jardines Infantiles (JUNJI) posee como uno de los sus ejes de trabajo en su Plan
Estratégico Institucional 2023-2026, la modernizacion institucional, que apunta a procesos
mas eficientes y a dar respuestas oportunas tanto en la labor interna como la que se realiza de
cara a la ciudadania.

En este contexto, la transformacion digital del estado de Chile representa un desafio relevante
para la actual administracion de la JUNJI, que se refleja, entre otros aspectos, en el Programa de
Mejoramiento de la Gestion (PMG), que impulsa una gestion mas sustentable, con procesos basados
en informacion oportuna y confiable para una toma de decisiones efectiva.

A raiz de lo anterior, presentamos el Manual de Uso del Escritorio Digital del Jardin Infantil,
documento que orienta la operatividad de esta herramienta virtual Gnica e innovadora, que tiene
como objetivo fortalecer la gestion educativa integral de los jardines infantiles.

Este espacio esta disefado para facilitar a directoras y encargadas de unidades educativas el
acceso ordenado, agil y actualizado a los distintos instrumentos técnicos esenciales, apoyando
asiuna gestion mas autdonoma, eficiente y alineada con los estandares institucionales de calidad y
apoyo integral a nuestras funcionarias y funcionarios.

Este manual constituye unrecurso valioso pararobustecer nuestro soporte tecnoldgico institucional,
mejorar la experiencia de gestion en los jardines infantiles y relevar el rol de liderazgo que
ejercen directoras y encargadas en el desarrollo de comunidades educativas comprometidas con
el bienestar y aprendizaje de nifios y nifas.

Con carino,

Daniela Trivino Millar
Vicepresidenta Ejecutiva
Junta Nacional de Jardines Infantiles

JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES
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El instrumento

ELESCRITORIO DIGITAL DEL JARDIN INFANTIL es unainiciativainnovadora disefiada para centralizar
y facilitar el acceso a los instrumentos técnicos fundamentales para la gestion educativa integral
del jardin infantil. Consiste, ademas, en una herramienta clave para fortalecer la gestion educativa
y operativa de los jardines infantiles.

Su prop0sito es proporcionar a las directoras y encargadas de los jardines infantiles un espacio
virtual Gnico donde puedan gestionar de manera eficiente las planificaciones y sistemas dispuestos
por la institucion para facilitar la toma de decisiones, la administracion eficiente de los recursos y
la coordinacion institucional.

Durante las Gltimas dos décadas con el auge de los gestiones virtuales, el Estado de Chile ha promovido
la digitalizacion de los procesos institucionales. Este esfuerzo busca mejorar la interaccion entre
organismos y garantizar que la informacion esté disponible de manera agil y segura para maltiples
usuarios simultaneamente.

En este contexto, el Modelo de Gestion de Calidad de la Educacion Parvularia impulso la creacion
de una plataforma web interactiva para los jardines infantiles de administracion directa. Una vez
que este modelo dejo de aplicarse, surgio la necesidad de redefinir el uso de dicho espacio virtual.

La reutilizacion de esta plataforma permitid optimizar los recursos institucionales existentes,
dando lugar al actual ESCRITORIO DIGITAL DEL JARDIN INFANTIL con una nueva identidad visual,
actualizacion del formato para el Proyecto Educativo Institucional (PEI), la recuperacion de datos y
una evolucion progresiva orientada a responder a las necesidades de los equipos educativos.

La plataforma es utilizada hoy por mas de 1.350 jardines infantiles. En este contexto, el desarrollo
del ESCRITORIO DIGITAL DEL JARDIN INFANTIL se enmarca en los propositos del Sistema de
Aseguramiento de la Calidad y contribuye al Plan Estratégico 2023-2026 de la Junta Nacional
de Jardines Infantiles, a través de los ejes:

+ Calidad educativa, al aportar al fortalecimiento de la calidad de la gestion educativa integral de
los jardines infantiles, favoreciendo procesos eficientes desde un enfoque sostenible e innovador
ajustado a estandares de calidad pertinentes a los programas educativos de la institucion.
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* Modernizacion institucional, al optimizar procesos técnico-pedagdgicos mediante
herramientas digitales que los hagan eficientes, oportunos y contribuyan con informacion
para la toma de decisiones informadas. Junto a lo anterior, propicia la reduccion del uso de
papel y la transformacion digital.

La incorporacion en 2023 de los Planes de mejoramiento educativo le otorga especial relevancia
como reservorio de informacion institucional oficial para el desarrollo del SEICEP.

En 2024 se incorporan los formatos para el registro del Plan de gestion de convivencia, el
Instrumento de autoevaluacion para los jardines infantiles del programa educativo alternativo
de atencion del parvulo y el Reglamento interno del jardin infantil.

Asimismo, esta plataforma actia como portal de acceso a otros sistemas estratégicos como el Sistema
de Solicitud de Materiales (SISMAT) y el sistema Gestion Educativa y Administrativa (GEA).

Entre enero y marzo de 2025 se realizaron mejoras a la plataforma y, paralelamente, se trabajo en
las bases técnicas para la generacion de una nueva plataforma tecnologica para el ESCRITORIO
DIGITAL DEL JARDIN INFANTIL.

Este manual se pone a disposicion de los usuarios de la plataforma con el propdsito de proporcionar
una guia clara y detallada sobre su uso en relacion a funcionalidades, responsabilidades vy
procedimientos clave. Ademas, se establecen lineamientos para la correcta gestion de accesos,
mantenimiento actualizado de la informacion y datos del jardin infantil.

Departamento de Calidad Educativa
Junta Nacional de Jardines Infantiles (JUNJI)

JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES °
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Cémo ingresar a la plataforma

> Ingrese directamente al enlace https://escritoriodigital.junji.gob.cl/login

Paso

1 a @) https://escritoriodigital junji.gob.cl/login

ESCRITORIO DIGITAL
del Jardin Infantil 2
la e Y oo "~ g

N
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> Ingrese a la pagina web de la Junji www.junji.cl y dirijase al banner
ESCRITORIO DIGITAL DEL JARDIN INFANTIL.
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> Cuando se abra la pagina, digite las credenciales de acceso.

Su usuario corresponde al codigo GESPARVU del jardin infantil.

La contrasena es el codigo alfanumérico entregado a la directora o encargada.

Debe tener presente que al registrar las credenciales no deben existir espacios en blanco
antes y entre las letras y nimeros que la componen. No olvide que la clave se debe escribir
respetando mayudsculas y minasculas.

Paso | grese a continuacién sus datos de

acceso a la zona de intranet:

Usuario

Contrasena

INICIAR SESION

JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES = &9
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Bienvenida

> Al iniciar la sesion, la plataforma le dara la bienvenida y, en la parte superior derecha de la
pantalla, mostrara el nombre del jardin infantil.

Bienvenida, s

iBienvenida al Escritorio Digital del Jardin Infantil!
Esta plataforma innovadora centraliza y facilita el acceso a los instrumentos técnico-pedagdgicos esenciales para la gestion educativa integral de mds de 1350 jardines infantiles.
El Escritorio Digital del Jardin Infantil se alinea con los ejes institucionales de:

Calidad Educativa, al aportar al fortalecimiento de la calidad de la gestion educativa integral de los jardines infantiles, favoreciendo procesos eficientes desde un enfoque sostenible e innevador ajustado a estandares de calidad
pertinentes a los programas educativos de la institucidn.

Modernizacion Institucional, al optimizar procesos técnico- pedagdgicos mediante herramientas digitales que los hagan eficientes, oportunos y contribuyan con informacion para la toma de decisiones informadas. Junto a lo anterior,

propicia la reduccién del uso de papel y la transformacion digital.

Esperamos que disfrute de una experiencia innovadora e interactiva, llena de oportunidades para aprender.

> Al costado izquierdo, al pulsar la fotografia, se desplegaran tres opciones que le permitiran
cambiar la contrasena, cambiar la foto para personalizar el sitio y salir de la sesion.

Paso
2

# CAMBIAR CLAVE

B CAMBIAR FOTO

¢ sALIR
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Menus y funciones

> Para facilitar la navegacion en el mend, se ha dispuesto un conjunto de opciones que permiten
acceder a las diferentes funciones de la plataformay a dos sistemas institucionales.

JUNJI

i bkt £ s
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INICIO
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PLAN DE
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o PROYECTO EDUCATIVO
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REGLAMENTO INTERMO
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MATERIALES SISMAT

SISTEMA GEA

iy BIBLIOTECA

| escritoriodigitali@junjlcl

JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES
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Identificacion

> Esta funcion le permite revisar y, si corresponde, actualizar los antecedentes del jardin
infantil y equipo pedagogico.

> Para actualizar los datos es necesario que envie un correo a la casilla escritoriodigital@junji.cl
indicando:

+  Nombre del jardin infantil

+  Codigo GESPARVU del jardin infantil

+  RBD (si lo tiene)

+  Nombre completo de la directora o encargada
+  RUT

+  Correo electronico institucional

v Teléfono del jardin infantil

> En la parte inferior se encuentra un espacio para que ingrese a las y los integrantes del
equipo pedagogico. Para agregar personas debe seleccionar el icono “+ agregar integrante” y
completar los datos. Cuando quiera corregir o eliminar algin integrante, debe ir a “acciones”
y seleccionar el icono pertinente.

ESCRITORIO DIGITAL
3 TARCIN INFANTIL e
del Jardin Infantil

Mambre: Cormes Inatiturionat:
Programs. Eorreo Persanet fopeionsi:

Madaiidad: Teléfuns Persanal (sgcionalk

]'E..'-L-.'.'..--..'.Z.LJ- NTEGRANTE
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% Plan de mejoramiento educativo

Formato dispuesto para los jardines infantiles del programa educativo clasico de
administracion directa y del programa educativo alternativo de atencion del parvulo en el
que, la comunidad educativa consigna de manera sistémica los objetivos, metas, estrategias
y acciones que permitan materializar los procesos de mejoramiento educativo.

El Plan de mejoramiento educativo consta de dos (2) fases. Al abrirlo, inicialmente se despliega
la fase estratégica en la que se ingresa a las dimensiones. Al hacer clic en el signo + de la
derecha se despliega el formato para su registro.

ESCRITORIO DIGITAL
del Jardin Infantil

JARDIN INFANTIL: e S

Plan de Mejoramiento Educativo

ificacion de la Unidad

Nombre: Junta Nacional de Jardines infantiles.
Sitio Wb warwjunjigeh.c

Direccign: Marchant Perein 726, Frovidencia, Santiago.

= -~ anual PME Descargar PME

Fase Estratéglca PME

Fase Estratéglen PME

Los avances realizados pueden ser guardados a medida que va incorporando los antecedentes
solicitados haciendo clic en “guardar avances” ubicado en la parte superior derecha de la pantalla.

FINALIZAR Y ENVIAR

JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES
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@ Jardines infantiles que elaboraron su PME 2024

En los jardines infantiles que realizaron el PME 2024, el equipo educativo debe evaluar su
gestion, la meta planificada para el ano 2025 y realizar el PME 2025.

Si considera necesario hacer modificaciones, en la fase estratégica se encontrara editable la
meta 2025 para que, si corresponde, realice los cambios requeridos. Luego debe pulsar “finalizar”.

Si desea mantener la informacion contenida en esta fase, solo debe hacer clic en “finalizar”
para avanzar a la fase anual.

@® Jardines infantiles con apertura reciente que inician PME

Los jardines infantiles que iniciaron su funcionamiento el segundo semestre de 2024 o el
presente ano deben iniciar el registro del PME ingresando a la fase estratégica:

+ Para los jardines infantiles del programa educativo clasico de administracion directa
deben priorizar las cinco (5) dimensiones, haciendo clic en el cuadrado que dice “priorizar”.

+  Losjardines infantiles del programa educativo alternativo de atencion del parvulo deben
priorizar, al menos, tres (3) dimensiones haciendo clic en el cuadrado que dice “priorizar”.

+  Para cada subdimension debe registrar un objetivo estratégico y las metas para los
anos 2025, 2026y 2027.

+ En el espacio correspondiente a la meta 2024, debe ingresar NO aplica.

+ Luego debera hacer clic en “guardar avances” y, por altimo, finalizar para avanzar a
la fase anual 2025.

ORIETVO ESTRATEGICO
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De esta manera, se activara la Fase Anual. En ella vera pestanas con los anos 2024, 2025,
2026y 2027.

Para iniciar el registro de esta fase:

+  Debe hacer clic en el ano 2025.

Endicho ano aparece cargado el objetivo estratégico y la meta correspondiente para que
incorpore una o dos estrategias.

+  La estrategia 1 es obligatoria y en ella NO deben quedar espacios en blanco, por lo que
solo podra avanzar cuando esté toda la informacion ingresada.

+  La estrategia 2 es opcional y puede quedar con espacios en blanco. NO es necesario
[lenarlos con “No Aplica”.

+  Cada estrategia debe tener dos (2) indicadores, dos (2) actividades, fechas de realizacion,
responsables y recursos que utilizaran.

Fase Anual —— —

1 Dimension LIDERAZGO -

PFLANIFICACION Y GE STION POR RESULTADOS

ENUN DE AUTOEVALUACIGN Y ELABORACION DEL PME.

META:EL EQUIFO PEDAGOGICO REALIZARA RETROALIMENTACION SOERE ELPME.

ESTRATEGIA1

ddsddsa

Indicadores Acciones Fechas de implementacién Responsable 2Qué recursos necesitamos?

dsddsd dca =i asd asd

H 2025-03-05 ‘ i@
Hasta:
@
] p H 2025.03.25 ‘ y 4
Indicadores Acciones Fechas de implementacitn Responsable. £Qué recursos necesitamos?
dsdasd 45 E== dsd dsd
H 20250305 ‘ L]
Hiasta:
@
y y a 20250327 ‘ y y

JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES
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Cuando haya finalizado el ingreso del PME 2025, debe pulsar “finalizar”.
Haciendo clic en el icono “descarga PME", podra bajar el documento PME 2025 en formato Excel.

Descargar PME

EXCEL

Debe considerar, que luego de finalizado el periodo para la realizacion del PME 2025, la
administracion de la plataforma dejara una copia de éste en la biblioteca de su sitio para que
pueda acceder al documento cuando lo requiera.
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Plan de gestion de convivencia

Formato dispuesto para el registro del conjunto de estrategias para promover el buen trato,
el respeto y prevenir cualquier forma de manifestacion de maltrato entre los integrantes de
la comunidad educativa. Esta compuesto por actividades planificadas por cada comunidad
educativa al inicio del afo lectivo que responden al proposito de favorecer la buena
convivencia en los jardines infantiles de la JUNJI.

Al pulsar la funcion “Plan de gestion de convivencia” se mostrara la pagina inicial que
consigna los siguientes campos:

ESCRITORIO DIGITAL
JARDIN IMFANTIL:
del Jardin Infantil

Plan de Gestién de Convivencia

Responsable del seguimiento del Plan: °

Datos Unidad Educativa. Informacion precargada.

Diagnostico. Cuando haga clic en el signo + se desplegara un rectangulo en blanco donde
debera registrar la sistematizacion del diagnostico para la elaboracion del plan (maximo de
5.000 caracteres).

JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES
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- Datos Unidad Educativa -

UNIDAD EDUCATIVA:
COMUNA:

REGION:

APROBADO:

FECHA ELABORACION:

FECHA MODIFICACION:

2 Diagnéstico -

SISTEMATIZACIGN DEL DIAGNOSTICO PARA LA CONSTRUCCION DEL PLAN DE GESTIGN DE CONVIVENCIA

Plan de gestion de la convivencia. Al hacer clic en el signo + podra visualizar tres (3)
estrategias previamente cargadas.

3 Plan de Gestién de Convivencia —

CALENDARIO DE ACTIVIDADES A REALIZAR DURANTE EL ANO LECTIVO

ESTRATEGIA 1 +
ESTRATEGIA 2 +
ESTRATEGIA 3 +

AGREGAR ESTRATEGIA
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Las estrategias corresponden a las establecidas en la Resolucion N°860 y NO pueden ser
modificadas.

Considere que puede registrar de 1 a 4 actividades en cada estrategia.

La actividad N°1 es obligatoria y siempre debe registrar lo que se indica.

3 Plan de Gestién de Convivencia

CALENDARIO DE ACTIVIDADES A REALIZAR DURANTE EL ANO LECTIVO

ESTRATEGIA1

Estrategias de entrega de informacion y capacitacion sobre la promocisn y difusién de los derechos de nifios y ninas, dirigidas a toda la comunidad educativa,

ACTIVIDAD 1

Nombre Actividad @ Objetive @ Descripcion @ Lugar O

FECHA DE EJECUCION @ Responsable de la Implementacién @ Medio de Verificacion @

Desde:

Hasta:

"
K
AGREGAR ACTIVIDAD

4

Siluego despliega la actividad N° 2 y no necesita llenarla, puede eliminarla haciendo clic en
el icono papelero.

ACTIVIDAD 2

JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES
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Debe llenar toda la informacion requerida por cada una de las estrategias: nombre de la actividad,
objetivo, fecha de la ejecucion, descripcion, responsable de la implementacion, lugar y medio de
verificacion.

Solo podra ingresar fechas de realizacion de las actividades en el ano 2025. Recuerde que
NO puede dejar espacios en blanco. Si su diagnostico requiere de una nueva estrategia, esta
estrategia cuatro (4) es opcional, por lo que siluego de desplegarla decide no completarla, puede
borrarla haciendo clic en el icono papelero.

| ESTRATEGIA 4 +

Finalmente, debe registrar el nombre de la 0 el responsable del seguimiento del plan.

Responsable del seguimiento del Plan: | 0

-3 Instrumento de autoevaluacion

Formato dispuesto para que lacomunidad educativa, reflexione y valore supropio desempenio,
actividades y resultados.

En 2025 los jardines infantiles del programa educativo alternativo de atencion del parvulo
no realizan el proceso de autoevaluacion en consideracion a que el PME considera un ciclo
de 2 afnos. En este contexto, dicho plan finaliza su ciclo en 2025 (segundo afo), por lo que
esta funcion debe ser considerada para ser desarrollada en 2026.

Excepcionalmente, los jardines infantiles que no cuentan con una autoevaluacion previa
podran realizarla en 2025.

En la funcion Instrumento de Autoevaluacion, se dispone una pagina inicial en la que se
consigna una introduccion general para orientar el trabajo a realizar.
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En la parte inferior izquierda cuenta con el icono verde “niveles de desarrollo”. Al hacer clic
se despliega un cuadro con la descripcion de cada uno de ellos.

ESCRITORIO DIGITAL
el Jardin Infantil

AR HFANTIL

Instrumento de Autoevaluacién de la gestion integral de las Unidades Educativas Alternativas

ATHOES 08 AOTUTEAES GUEPEES Y OIS DD 25 AT

NIVELES DE DESARROLLO x

1 NIVEL DE DESARROLLO DESCRIPCION

Mo se presentan las practicas o procesos, o se realizan de manera aislada en el
1 Debil Sertin st
. Mo estan dadas las condiciones para que las practicas o procesos sean
implementados.

Las practicas o procesos se presentan ocasionalments pero no de manera
sisternatica, ni en todos los niveles.

Estas aun no se han institucionalizado en practicas o procesos formales que sean
parte de la cultura educativa.

2 Incipiente

Las practicas o proce=os son frecusntes en el centro educativo implementandoss de
manera estable y sisternatica en todos los niveles.

Estan institucionalizadas en practicas o procesos formales como parte de la cultura
educativa.

3 Satisfactorio

Las practicas y procesos se presentan de manera sisternatica en todos los niveles del
centro educativa. -
El centro educativo estd en busqueda constante de practicas innovadoras y
desafiantes y estan articulada con su plan anual o PEI 3|y con las metas.

4 Avanzado institucionales.
El centro es un lider educativo en la investigacion-accion al contar con practicas o
procesos sobre los cuales ha investigado y luego desarrollado practicas y gestiones
pertinentes para su comunidad educativa. Los avances e innovaciones son
ditundidas tanto interna como externaments.

JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES
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Elsitio también muestra las cinco (5) dimensiones y subdimensiones de los estandares indicativos
de desemperio de Educacion Parvularia, con el proposito de analizarlas y realizar con el equipo
las reflexiones pertinentes para definir el nivel de desarrollo en que se encuentra.

Dimensién Dimensién liderazgo +
Dimensién Dimensién familia y comunida -+
Dimensién Di i6n gestién 6gi <+
Dimension Di ion bienestar i

Dimensién Di i6n gestién de r +

Una vez definido el nivel de desarrollo, se debe marcar con una X la casilla correspondiente.

Dimensién Dimensién liderazgo -—

ion Visién

Preguntas para la reflexion y Autoevaluacion

La comunidad educativa jconocemos las caracteristicas del
Plan anual o PEIl, las metas de este centro educativo y como
estas aportan al desarrollo y aprendizaje de los nifios y nifas? O O O

En este centro educativo, ;nos coordinamos y reunimos de
manera sistematica para reflexionar y actualizarnos sobre
practicas pedagdgicas que relevan el juego, y sobre las Bases Q O O

Curriculares de Educacion Parvularia (BCEP)? {

O O

En el cuadro “observaciones” debe registrar datos, recursos, documentos u otros utilizados para
apoyar la evaluacion del equipo. Esta accion se debe realizar por cada dimension.

Sino se completa el cuadro “observaciones” no podra finalizar el documento.
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_4 Proyecto educativo institucional

Este formato se ha dispuesto para el registro de la planificacion que orienta las acciones que
la comunidad educativa define para alcanzar la Educacion Parvularia que aspira 'y declara.

El disefo de este formato se ha estructurado para contener informacion institucional en la
parte izquierda de la hojay en el lado derecho de la misma, para el registro de la informacion
del jardin infantil.

@ Jardines infantiles de los programas educativos clasico y alternativos que registraron
Proyecto Educativo Institucional en 2024

EL PEI 2024 sera el que esta disponible en la plataforma.

Las comunidades educativas puedenrevisar el PEI 2024 y decidir sirequieren o noactualizarlo.
Si requiere actualizacion, es necesario que la directora o encargada, a través de un correo
electronico enviado a la casilla escritoriodigital@junji.cl, solicite la habilitacion del
documento para ello. Una vez recibido el correo en el que se le comunica que el documento
se encuentra habilitado para su edicion, podra realizar las actualizaciones correspondientes.

@ Jardines infantiles de los programas educativos clasico y alternativos con
apertura reciente

Los jardines infantiles que han iniciado recientemente su funcionamiento tendran disponible
el formato para registrar el PEI.

Para trabajar el documento tenga a la vista las orientaciones técnicas definidas para la
elaboracion de este documento.

El formato dispuesto permite un namero limitado de caracteres, por lo tanto, es necesario
que resguarde que la informacion que ingresa no exceda dichos caracteres.

En la pagina inicial, junto con la identificacion de la JUNJI (izquierda de la pagina), esta la
identificacion del jardin infantil (precargada a la derecha de la pagina) y en la parte inferior
los componentes del PEI normados por la institucionalidad del nivel.

JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES
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ESCRITORIO DIGITAL
ded Jardin Infantil

identificacion

JARDEN INFANTIL:
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Ientificacidn de ba Unided Educativa
IDENTIFI B un ot dgital que | b ademin, iy con
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PLAN DE Cidige:
Directon [ Encargadic
Identificacién de la Institucién g
Mombre: Junta Mackanal de Jarcknes infantios
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Web: W N 0D
i Dirwecin:
B Marchant Parsine THE, Prosidencia Santiaga
Cormuna:
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Contexto Ideario Objetivos Evaluacion
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La imagen siguiente es un ejemplo del disefio del documento una vez que se realiza el registro
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lamento interno del jardin infantil

Esta funcion permite adjuntar el Reglamento interno del jardin infantil, documento que junto
con las especificaciones del jardin infantil contiene la sistematizacion de las disposiciones
legalesy reglamentarias vigentes referidas al bienestar de los nifios y nifas, la sana convivencia
y el buen trato, de acuerdo con lo que mandata la Resolucion Exenta N° 860.

Al hacer clic en “cargar documento” podra adjuntar el documento en formato PDF las veces
que sea necesario hasta la fecha de cierre del ejercicio, informadas por el Departamento de
Calidad Educativa. Posterior a esta fecha y en caso de que requiera adjuntar nuevamente el
documento, debera solicitarlo a la casilla escritoriodigital@junji.cl.

ESCRITORIO DIGITAL
del Jardin Infantil

JARDIN INFANTIL: -

Reglamento Interno sl AT Sou0

HOTAS OF LA EDICION:

JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES
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® Resultados SEICEP

Esta funcionalidad permite visualizar los resultados obtenidos por el jardin infantil en el
proceso SEICEP 2022-2023.

ESCRITORIO DIGITAL
del Jardin Infantil

JARDIN INFANTIL: - —

Resumen Resultado

B DESCARGAR
CERTIFICADO

SEICEP 2024

COMPONENTES PUNTAJE PONDERACION " f‘l”"'mf',""x o
Ct: Evaluacidn Compotencias Técnicas 45,00 0%
£2: Gestidn Colectiva del Equipo Directivo 93,43 20%
C3: Factores Estructurales y de Contexto 100,00 10%
Puntaje SEICEP -
Tramo
TE1 - ) clas Técnicas +
COMPONENTE 2 - Gestidn Colectiva del Equipa Directive +

E3 - Factonss ¥ +

R ——

SOUCITUD DE
ES SISMAT

-7 Sistema de Solicitud de Materiales SISMAT

La plataforma escritorio digital del jardin infantil pone a disposicion el acceso al Sistema de
Solicitud de Materiales (SISMAT). Al pulsar esta funcion se accede directamente a dicho
sistema desde el que se despliega su pagina de ingreso.

Alhacerclicen"acceder”,sedebenregistrar las credenciales que, para este sistema, corresponden
a la direccion del correo electronico y clave de quien tiene autorizado el perfil de ingreso.
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R Sistema de
Junta Nacional de MATERIALES @

Jardines Infantiles

SISTEMA DE MATERIALES - UNIDADES
EDUCATIVAS

1 @ ACCEDER

Sistema de

MATERIALES

Toda consulta respecto del SISMAT debe dirigirla al soporte de la Oficina de Operaciones
de su region. La casilla escritoriodigital@junji.cl NO dara respuesta a requerimientos
devenidos de este sistema.

Sistema Gestion Educativa y Administrativa GEA

La plataforma escritorio digital del jardininfantil dispone el acceso al Sistema Gestion Educativa
vy Administrativa (GEA). Al pulsar esta funcion, se accede directamente a dicho sistema.

Alhacerclicen”acceder”,se debenregistrarlas credenciales que, paraeste sistemacorresponden
a la direccion del correo electronico y clave de quien tiene autorizado el perfil de ingreso.

Junta Nacional de
Jardines Infantiles

Cestidon Educativa y Administrativa

ACCEDER

JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES =@t
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Debe recordar que si presenta problemas para ingresar a GEA tiene que dirigirse al soporte de la
Oficinas de Operaciones de su region.

NOTA

Pararesolver a problemas de plataformas SISMAT y GEA, comunicarse a las casillas de Operaciones

en el jardin:
Operaciones | Tarapaca Operaciones_tarapaca@junji.cl
Operaciones Il Antofagasta Operaciones_antofagasta@junji.cl
Operaciones lll Atacama Operaciones_atacama@junji.cl
Operaciones IV Coquimbo Operaciones_coquimbo@junji.cl
Operaciones V Valparaiso Operaciones_valparaiso@junji.cl
Operaciones VI O “Higgins Operaciones_o ~higgins@junji.cl
Operaciones VII Maule Operaciones_maule@junji.cl
Operaciones VIl Bio Bio Operaciones_biobio@junji.cl
Operaciones IX La Araucania Operaciones_araucania@junji.cl
Operaciones X Los Lagos Operaciones_loslagos@junji.cl
Operaciones XI Aysén Operaciones_aysen@junji.cl
Operaciones XII Magallanes Operaciones_magallanes@junji.cl
Operaciones XlIl Metropolitana Operaciones_rm@junji.cl
Operaciones XIV Los Rios Operaciones_losrios@junji.cl
Operaciones XV Arica Parinacota Operaciones_arica@junji.cl

Operaciones XVI Nuble Operaciones_nuble@junji.cl
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Este espacio se ha dispuesto para contener los documentos técnicos que definen y orientan
la gestion educativa integral que desarrolla el jardin infantil. Ademas, resguarda copias de los
documentos trabajados en la plataforma.

ESCRITORIO DIGITAL
del Jardin Infantil

JARDIM INFANTIL -

BIBLIOTECA

rsricls 3 S5 para (e e Fi (i JHENTS Socomentaditn ancsiads b L Ursdad Fdatna

Secridn de documantos Ganersles Dacumentss del Jardin infartil
Cocumentacion Especifica

Documentacisn Genern)
[} Prayecto Educative Institucional
[ Proyecto Educathva Institucional 2023
[Z] Plan de Mejoramiento 2023
(2] Paan de Mejoramisnts 2004
[Z] Pan de Costion da la Corvivencia 2024
[} Reglaments Interno

[} instrumente de Autoevaluaciin 2024

gacritDriodhgitadgun)

~___EUB casilla escritorio di

La funcion Casilla de escritorio digital permite que al hacer clic, automaticamente se abra
el correo electronico direccionado a escritoriodigital@junji.cl como medio de comunicacion
para realizar solicitudes o consultas relacionadas con la plataforma.

ital

] escritoriodigital@juniji.cl

JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES
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NOTA
Para consultas relacionadas con ambitos tecnologicos como problemas de conectividad,
funcionamiento de equipos u otros, debe contactar a la mesa de ayuda MDA de Tl de su region.

Region Correo electronico

Soporte Region |

Soporte Region Il

Soporte Region llI

Soporte Region IV

Soporte Region V

Soporte Region VI

Soporte Region VIl

Soporte Region VI

Soporte Region IX

Soporte Region X

Soporte Region XI

Soporte Region Xl

Soporte Region XIlI

Soporte Region XIV

Soporte Region XV

Soporte Region XVI

soporte_rl@junji.cl

soporte_r2@junji.cl

soporte_r3@junji.cl

soporte_r4@junji.cl

soporte_r5@junji.cl

soporte_r6@junji.cl

soporte_r7@junji.cl

soporte_r8@junji.cl

soporte_r9@junji.cl

soporte_r10@junji.cl

soporte_rll@junji.cl

soporte_r12@junji.cl

soporte_r13@junji.cl

soporte_rl4@junji.cl

soporte_r15@junji.cl

soporte_rl16@junji.cl
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Recomendaciones

> Para ingresar a la plataforma ESCRITORIO DIGITAL DEL JARDIN INFANTIL es necesario
mantener el navegador actualizado.

CHROME EDGE OPERA FIREFOX SAFARI

> Por ejemplo, en el navegador Google Chrome, debe abrir una ventana y dirigirse a la parte
superior derecha en la barra de blsqueda de su navegador, donde encontrara tres (3) puntos.

v G Google X + - X
<« > C %5 google.com/webhp?hi=es&sa=X&ved=0ahUKEwjjgM3ujq2MAxWeGLkGHZcpCZUQPAG) pxd ® ‘
\',") Establece Chrome como navegador predeterminado
O Nueva pestafia Ctl+T
0 O e % Nueva ventana Ctrl + N
&  Nueva ventana de incégnito Ctrl + Mayus + N
® Tu Chrome No has iniciado sesién. >
Q
®  Contrasefias y Autocompletar >
QD Historial >
Buscar con Google Voy a tener suerte & Descargas Ctrl + )
Yr  Marcadores y listas >
Google disponible en: Espariol (Latinoamérica) 82 Grupos de pestafias >
£} Extensiones >
@  Eliminar datos de navegacion... Ctrl + Mayts + Supr.
& Zoom - 100% +
& Imprimir... Ctrl + P
@ Buscar con Google Lens
Gl Traducir...

L2

Sobre Google Publicidad Negocios Coémo funciona la Busqueda

JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES
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> Al hacer clic en ellos, se desplegara un menu en el que se puede seleccionar “nueva pagina de
incognito” o “borrar datos de navegacion”.

En “borrar datos de navegacion” podra configurar el intervalo de tiempo que desee eliminary
el tipo de informacion. Haciendo clic se eliminaran los datos de navegacion.

Borrar datos de navegacion

Basico Avanzado

Tiempo | Ultima hora -

Historial de navegacion
Elimina el historial, incluido el del cuadro de busqueda.

Cookies y otros datos de sitios
Cierra tu sesion en la mayoria de los sitios.

Archivos e imagenes en caché
Libera menos de 320 MB. Algunos sitios pueden tardar mas en cargarse la
proxima vez que accedas a ellos.

Eliminar datos

> En “nueva pagina de incognito” se desplegara una pagina de color negro en la que debe
ingresar la direccion htp://escritoriodigital.junji.gob.cl/login

55 Nueva pestana de Incognito X +

¢ (6| e

& Incognito

Estas en modo Incognito

Los demas usuarios de este dispositivo no veran tu actividad, por lo que podras navegar de
forma més privada. Esto no cambiaré la forma de recoger datos empleada por los sitios web que
visites y los servicios que utilicen, incluido Google. Se guardaran las descargas, los marcadores y
los elementos de la lista de lectura. Mas ir i

Chrome no guardara: Es posible que tu actividad todavia sea visible
o Tu historial de navegacién para:

* Cookies y datos de sitios * Los sitios web que visites

e Informacion introducida en formularios * Tu empresa o centro educativo
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> Se debe tener presente que Google recomienda borrar tanto caché como cookies para
solucionar algunos problemas, como los errores de carga o formato en los sitios. Asi se
eliminan algunas opciones de configuracion de sitios web. Por ejemplo, si se habia iniciado una
sesion, es necesario volver a iniciarla.

También es posible eliminar caché accediendo a la pagina de inicio de la Plataforma Escritorio
Digital. Para ello, presione la tecla F12 o FN+F12, lo que desplegara un mena en la parte
derecha de la pantalla, el cual debe omitir. A continuacion, haga clic derecho en el icono

de actualizacion del navegador y seleccione la opcion “vaciar la caché y volver a cargar

de manera forzada”. Finalmente, presione nuevamente F12 para cerrar el mena y podra
acceder sin inconvenientes a la plataforma.

&....o> . ofiE 2% stgaccescritorioprod.z20.web.core.windows.net/login [o- NI < ¢ =] (@  Finalizar actualizacion

(@ DevTools is now available in Spanish!

Always match Chrome's language Switch DevTools to Spanish

Don't show again

i [0 CElements Console Sources Network »>> ®1 8100 & i

ESCRITORIO DIGITAL
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<IDOCTYPE html>
<html class="h-100 fontawesome-i2svg-active fontawesome-i2svg-complete”>( scroll
» <head> ... </head>
#+ v<body class="d-flex flex-column h-100 mat-typography”> fiex == %0
<l-- <body class="mat-typography"> -->
» <app-root _nghost-kph-c287 ng-version="9.1.8"> = </app-root>
Usuario <script src="https://cdn.jsdelivr.net/npm/bootstrap@s.0.2/dist/js/bootstra

Ingrese a continuacién sus dat
acceso a la zona de intranet:

< he-i2svg-active.fontawesome-i2svg-complete  body.d-flex.flex-column.h-100.mat-typography

Contrasefia

Styles Computed Layout EventLlisteners ~DOM Breakpoints  Properties >

) Y Filter hov s 4+, @ [
INICIAR SESION
element.style {
}

.mat-body, .mat-body-1, .mat-typography { node_module..g.scss:179
font: » 408 14px / 20px Roboto, "Helvetica Neue", sans-serif;
letter-spacing: normalj;

}

Jflex-column { _utilities.scss:7
flex-direction: column !important;

-h-100 { _utilities.scss:7
height: 100% !important;

.d-flex { _utilities.scss:7
display: flex !important;gag

JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES
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Seguridad. Sino se le despliegan las ventanas emergentes por presentar problemas de
seguridad debe activar los permisos. Por ejemplo, en el navegador Google Chrome haga
clic en los tres (3) puntos de arriba a la derecha y en el men( que se despliegue busque la
opcion “configuracion.”

v G Google

« > c

x +

25 google.com/webhp?hl=es&sa=X8&ved=0ahUKEwjjgM3ujq2MAxWeGLKGHZcpCZUQPAg)

Chile

Sobre Google

Publicidad

Negocios

o0

3p

Google

Buscar con Google Voy a tener suerte

B« 8§ @

Google disponible en: Espariol (Latinoamérica)

2

o

o

o]

Caémo funciona la Bisqueda

* © @

Establece Chrome como navegador predeterminado

Nueva pestafia
Nueva ventana

Nueva ventana de incégnito

Tu Chrome

Contraserias y Autocompletar
Historial

Descargas

Marcadores y listas

Grupos de pestafias

Extensiones

Eliminar datos de navegacion...

Zoom

Imprimir...
Buscar con Google Lens

Traduir...

Luego, seleccione “privacidad y seguridad” del mena de la izquierda.
Haga clic en “configuracion de sitios”

@
G
o
o
@
(&}
Q
o
o

9

@

Configuracién

Tay Google
Autocompletar y
contrasefias

Privacidad y seguridad
Rendimiento

Aspecto

Buscador

Navegador predeterminado
Aliniciar

Idiomas

Descargas

Accesibilidad

Sistema

Restablecer configuracion

Extensiones (7

Informacion de Chrome

Q Buscrsjustes

Consultar la Guia de privacidad NS
g

Revisa los controles principales de privacidad y de
sequridad en Chrome

\

A

Comprobacién de seguridad

Chrome ha encontrado algunas recomendaciones de
@ seguridad para que las revises
Actualizacién de Chrome

Ir a Comprobacién de seguridad

Privacidad y seguridad

[ S datos de navegacion
Elimina el historia,las cookies, I caché y mas

g Ovisdepriacicad
Revisa los controles principales de privacidad y seguridad

Cookies de terceros
Las cookies de terceros estén bloqueadas en el modo Incdgnito

@ Pvadad enla publcidad
™ personaliza la informacién que usan los sitios para mostrarte anuncios

Seguridad
f s

Navegacion on frente a it 1

stes de seguridad

Configuracion de sitios

23 Controla la informacin que pueden usar y mostrar los sitios (ubicacién, camara, ventanas >
emergentes y otros)

Crl+T
ctil + N

Ctrl + Mayuas + N

No has iniciado sesion. >

>
>
Ctrl +)
>
>
>

Ctrl + Mayus + Supr

- 100% + 25

Ctrl +P
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> En el mena que se despliegue, seleccione la opcion “ventanas emergentes y redirecciones”

2 Ventanas emergentes y redirecciones
No permitir que los sitios envien ventanas emergentes ni utilicen redirecciones

> Luego de haber seleccionado la opcion, debera permitir a Escritorio Digital que pueda enviar
ventanas emergentes y usar redirecciones. Para esto debe hacer clic en la opcion “anadir” y
luego copiar el enlace de la plataforma https://escritoriodigital.junji.gob.cl/login

€ Ventanas emergentes y redirecciones Q, Buscar

Los sitios web podrian enviar ventanas emergentes para mostrarte anuncios o utilizar redirecciones para
llevarte a sitios web que quizas no quieras visitar.

Comportamiento predeterminado

Los sitios usan esta opcidn automaticamente cuando los visitas

O [4 Los sitios pueden enviar ventanas emergentes y utilizar redirecciones

® Bf No permitir que los sitios envien ventanas emergentes ni utilicen redirecciones

Comportamientos personalizados

Los sitios indicados a continuacion tienen una configuracion personalizada en lugar de la predeterminada

No puede enviar ventanas emergentes ni usar redirecciones Afiadir

Mo se ha afiadido ningln sitio web

Puede enviar ventanas emergentes y usar redirecciones Afiadir )

No se ha afiadido ningln sitio web

JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES
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> Ventana amplificada. Cuando la imagen no permita visualizar los espacios para, por
ejemplo, incorporar las credenciales, observe las opciones de la plataforma como lo
muestran las imagenes siguientes:

ESCRITORIO DIGITAL
del Jardin Infantil »

G R R iy

Ingrese a conti
acceso a la zor

Usuario

ESCRITORIO DIGITAL

) . JARDIN INFANTIL:
del Jardin Infantil

:
@

— _Bienvenida, =

Bienvenida, MARIEL

INICIO . . . ; - .
En esta zona de intranet encontrara un espacio para trabajar de manera segura los principales documentos técnicos que la

institucionalidad de Educacién Parvularia instruye. Como podra ver, para cada instrumento existe un formato que va guiando su
@ IDENTIFICACION desarrollo, a la vez que puede ir guardando y actualizando el estado de su trabajo.

e PLAN DE Recuerde que este espacio le es propio a su jardin infantil, por lo que es su responsabilidad el resguardo de la contrasefia de acceso.
MEJORAMIENTO EDUCATIVO

3R PLAN DE GESTION DE LA
CONVIVENCIA

INSTRUMENTO DE
AUTOEVALUACION
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> Debe presionar nuevamente en la barra del buscador de su navegador, hacer clic en los tres (3)
puntos y cuando se despliegue el meng, dirigirse a la opcion “zoom”. Haga clic en el signo (-) y
la imagen disminuira y podra ingresar sus credenciales.

v @) Escritorio digital del Jardin Infar X+ = X
¢« > C 25 stgaccescritorioqa.z20.web.core.windows.net/login %4 S ©
\','-) Establece Chrome como navegador predeterminado
O Nueva pestafia Ctl+ T
%  Nuevaventana Crl+ N
®  Nueva ventana de incognito Ctrl + Mayds + N
E sc R l 'r o R lo D l G I "'A I ® Tuchome No has iniciado sesién. >
l é I f " l @2 Contrasefias y Autocompletar >
e ar II l I l al ltl t ®  Historial >
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> También es posible que lo resuelva presionando la tecla CTRL y los signos (-) o (+) para ajustar el
‘zoom”, que permite acercar o alejar la imagen. De esta manera la pagina se ajusta al tamano de
su pantalla y resolver los problemas de visualizacion de la opciones de la plataforma.
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Si el problema para ingresar persiste, envie un correo a la mesa de ayuda (MDA) de la region
solicitando soporte técnico.
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