Procedimiento cambio pie de firma
JUNJI

Junta Nacional de Jardines Infantiles

JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES

Edite los campos del siguiente pie de firma
Seleccione con el mouse imagen con el Eslogan de JUNJI.

TRABAJANDO PARA USTED

Nombre Apellido Paterno Apellido Materno
Nombre Cargo

Nombre Departamento o Unidad

Junta Nacional de Jardines Infantiles

Ministerio de Educacion
Gobierno de Chile



Procedimiento cambio pie de firma
JUNJI

Junta Nacional de Jardines Infantiles

JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES

En la pantalla principal del Outlook, ir a Nuevo mensaje
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En nuevo mensaje, seleccionar “Firma” y hacer clic en “Firmas”
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En el espacio para la firma, vaya al inicio del documento y seleccione el pie de firma editado al
comienzo, con el clic derecho del mouse seleccione Copiar.
Luego, en el espacio para la firma, seleccione Pegar.

odetesto  Revisar  Ayuda @ 10ué desea hacer?

" -0 UE] | & Sequimisrto - ) |
A F ) ! £
w =1 i
- : ; - : | Impatancia alta _ :
c= === | libitade Comprobar | Aduniar Adjuntar Firma | Asignar Dictar | Insights Ver
ditzcciones nambees | archive - clements= - directiva~ .|, Imporancia baja - Flantillns
Haimibies Incluie Eiguetas nl Voz Wi plantiias
Firrnas y plantilla (4 >
Firma de correa electronico  Disefio de fondo personal
Selecoana fima para editar Elegit fima predetenminada
Cusnts de tames eledrinics: | papare@uniicl =
Mensajes nueuas: (T P
Respusiiase g [unguna) =
| Eiminar | | uea Guardar | Cambiar nombre
Editar firma
T (TR oeeem ) B — — nr & =) e
[anal [ gl N ok 5 | = = = |E Tt depresentadin | 2 &
-
TRABAJANDO PARA USTED
Nombre Apellido Paterno Apellido Materno
Nombre Cargo
Nombre Departamento o Unidad
Junta Nacional de Jardines Infantiles
Ministerio de Educacién
Gobierno de Chile
-
| dceptar Cancelar |




