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Unidad de Personal
Formulario de Solicitud de Feriado Legal y Acumulación 

PARTE (A) PROPUESTA DEL FUNCIONARIO

Nombre Completo: _____________________________________  ____Rut: _______________

Cargo: ________________ Grado: ______ Dependencia: ________________________ Solicita 
Feriado Legal pendiente correspondiente al año 2025 desde el día ___/___/______ Hasta el 
___/___/______, total _____ días (ambas fechas inclusive).
………………………………
Firma Funcionario (a)





   

Fecha: ___/___/___
	


PARTE (B) CONTRAPROPUESTA DEL JEFE
Si el jefe directo por razones de servicio no accede a la solicitud de feriado presentada en la parte (A), deberá realizar una contrapropuesta, por el mismo número de días solicitados y dentro del periodo que esté dentro del año, según se indica:

Por razones de Servicio, no es posible acceder a la solicitud de Feriado Legal presentada en la parte (A), sin embargo, sugiero cambiar la fecha (anticipando o postergando) el total del número de días por el siguiente: desde el día __ _/___/______, hasta el ___/___/____, (ambas fechas inclusive), total ____ días (ambas fechas inclusive).








………………………………………








Firma Jefe Directo

Fecha:___/___/___
	


PARTE (C) ACUMULACION AÑO 2026
Si la fecha presentada por el Jefe directo como contrapropuesta en la parte (B), no se acomoda a las necesidades del funcionario, deberá solicitar la acumulación por el total de días para el año siguiente, según se indica:

En atención a no convenir a mis intereses la contraposición hecha por mi jefe directo en la Parte (B), solicito acumular mi saldo actual de días de feriado pendientes en conjunto a los días que me correspondan en el año siguiente.

Es obligatorio que el funcionario firme este documento, si está de acuerdo.
……………………………….
Firma Funcionario (a)
Fecha___/___/___
	


	informe seccion personal

	N° de días Pendientes:……. Según Res. Ex. N° ……….

Acumula  F. Legal año 20……

N° días de derecho a F. Legal: ………………..

N° días acumulados: …………………………….

Total F. Legal 20 …………………………... días 
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