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SECCIÓN FINANZAS: Viáticos

¿Cómo se declaran los gastos de movilización? (ejemplo de cálculo de bencina)

Todo gasto de movilización debe acompañarse con las boletas o comprobantes de transacción correspondiente. Además, el gasto de combustible se debe realizar según la fórmula establecida en el manual de procedimientos de Fondos Fijos y Devoluciones.

¿Qué documentos se necesitan para rendir un cometido?

· Resolución exenta que aprueba cometido
· Planilla de viáticos, informe de actividades
· Planilla de gastos de movilización (En caso que corresponda).

¿Qué etapas componen el proceso de cometidos?

	
	Anticipo
	Rendición
	Pago

	Funcionario
	Solicitud en sistema GESDEP
	Rendir en Sistema GESDEP y descarga de documentos
	
-

	Jefatura Directa
	Aprobación de solicitud
	Firma digital de documentos aprobados
	
-

	GESDEP
	Tramitación de la RS aprobatoria
	-
	-

	Contabilidad
	Generar anticipo en SIGFE con RS
	Revisión y contabilización de la rendición
	
-

	Tesorería
	Pago Anticipo
	-
	Pago de la rendición contabilizada
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